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I.-ldentificacion de la Asignatura

Tipo FORMACION BASICA
Periodo de imparticion 1 curso, 2Q semestre
N° de créditos 6

Idioma en el que se imparte Castellano

Il.-Presentacion

OBJETIVO GENERAL

El objetivo general de la asignatura es promover la competencia del alumnado en el uso de herramientas para obtener,
gestionar, analizar y transmitir informacién financiera y actuarial de forma precisa y fiable. Ademas, estos contenidos facilitaran
un mejor entendimiento y aprovechamiento de otras asignaturas.

Los estudiantes trabajaran con aplicaciones ofimaticas y elementos de programacion para gestionar, procesar y presentar
informacion cualitativa y cuantitativa, desarrollando habilidades que contribuyen a la mejora de la productividad en entornos
académicos y profesionales.

RECOMENDACIONES

La asignatura es eminentemente practica. La realizacion frecuente de actividades, tanto en clase como fuera del aula, es
fundamental para comprender adecuadamente los conceptos y adquirir la habilidad suficiente en el manejo de las aplicaciones.
Estas aplicaciones abarcan procesadores de texto, hojas de célculo y software para la computacion estadistica.

lll.-Resultados de Aprendizaje

CGO03. Capacidad para analizar y buscar informacién proveniente de fuentes diversas

CGO04. Capacidad de organizacion y planificacion

CG10. Capacidad de adaptacion a nuevas situaciones

CE19. Capacidad para manejar tecnologias de la informacion y la comunicacion en diferentes ambitos de actuacion

CE20. Utilizar herramientas propias de las tecnologias de la informacién para seleccionar, recuperar, transformar, transmitir,
crear y presentar informacion

CE21. Conocer la utilidad y alcance de programas estandar de ofimatica

« Leyenda para las titulaciones no adaptadas al RD 822/21: CB - competencias basicas, CG - competencias generales, CE - competencias
especificas, CT - competencias transversales.
« Leyenda para las titulaciones adaptadas al RD 822/21: CON - conocimientos, COM - competencias, HAB - habilidades.
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IV.-Contenido

IV.A.-Temario de la asignatura

Bloque Temético

Tema

I. Ediciéon de documentos en entornos académicos y
profesionales

I.1. Disefio, estructura y edicién de documentos

I.2. Elementos para organizar y presentar la informacion
1.3. Uso de referencias para la navegacion por los
documentos

II. Analisis y gestién de la informacion en el ambito
financiero y actuarial

I1.1. Trabajo con datos en el &mbito financiero y actuarial.
Hojas de célculo

I1.2. Andlisis, organizacion y presentacion de informacion
tabulada

11.3. Técnicas avanzadas para el analisis de los datos.
Funciones

I1.4. Representacion grafica de los datos

11.5. Trabajo en equipo y proteccion de la informacion

II. Introduccién a la computacién estadistica en el ambito
financiero y actuarial

IIl.1. Elementos de programacion en lenguaje R

I11.2. Trabajo con variables y datos estadisticos. Objetos en
lenguaje R

111.3. Estructuras de control y creacion de funciones

IIl.4. Analisis y representacion grafica de informacion
financiera

IV.B.-Actividades formativas

Tipo

Descripcion

Practicas / Resolucién de ejercicios

(AF2) Actividades de caracter practico: ejercicios, problemas,
proyectos, estudio de casos, etc.

Otras

(AF3) Tutorias académicas y sesiones de resolucion de
dudas.

Lecturas

(AF1) Preparacion de los contenidos de la asignatura a través
de lecturas, recursos digitales, sesiones de clase, etc.
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V.-Tiempo de trabajo del alumnado (30h grado y 25h master)

Clases tedricas 18
Clases de resolucién de ejercicios, problemas, casos, etc. 39
Practicas en laboratorios experimentales, tecnolégicos, 0
clinicos, campo, etc.
Realizacion de pruebas 3
Tutorias académicas 30
Actividades relacionadas: jornadas, seminarios, etc. 18
Preparacion de clases tedricas 18
Preparacién de practicas/ejercicios/casos 44
Preparacién de pruebas 10
Total de horas de trabajo del alumnado 180
VI.-Metodologia y plan de trabajo
Tipo Periodo Contenido
Pruebas préacticas sobre los Bloques
Pruebas Semana 15 a Semana 15 L.
Tematicos Il y IIl.
; L Atencion individualizada para clarificar
Tutorias académicas Semana 1 a Semana 14 .
cuestiones y resolver dudas.
Presentacion de conceptos,
Clases Tedricas Semana 1 a Semana 14 herramientas, procedimientos, etc. El
alumno dispondra de recursos digitales.
L Planteamiento de actividades practicas,
Practicas Semana 1 a Semana 14 i
problemas, estudio de casos, etc.
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VIl.-Método de evaluacion

El modelo de evaluacion general es la evaluacion continua, tal como establece el Reglamento de evaluacion de los resultados
de aprendizaje de la Universidad Rey Juan Carlos.

Deberan utilizarse todos los sistemas de evaluacion establecidos para la asignatura en la memoria de la titulacion, excepto
aquellos que tuviesen una ponderacion minima del 0%, que podran utilizarse en los cursos académicos en los que el
profesorado lo considere oportuno. Cada uno de los sistemas de evaluacién podra ser aplicado mediante una o mas actividades
de evaluacion, coherentes con ese sistema. Ninguna de las actividades de evaluacion podra superar individualmente el 60% de
la calificacion global de la asignatura.

La suma de las actividades de evaluacion no revaluables no podra superar el 40% de la calificacion global de la asignatura y, en
general, no deberian tener nota minima (salvo en el caso de actividades de caracter practico en las que, estrictamente, no
pudieran reproducirse en la convocatoria extraordinaria las condiciones de evaluacion de la convocatoria ordinaria).

El alumnado que no consiga superar la asignatura en la convocatoria ordinaria, o no se hayan presentado, podran presentarse
a la convocatoria extraordinaria Unicamente a las actividades de evaluacién revaluables no superadas.

La distribucién y caracteristicas de las actividades de evaluacion son las que se describen a continuacion.

VII.A.- Descripcidn de las actividades de evaluacion y su ponderacién
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Evaluacion en convocatoria ordinaria

La asignatura se calificara de acuerdo a las siguientes actividades y ponderaciones:

*Trabajo del Curso: 15% Consistira en actividades practicas evaluables, a realizar en el aula o fuera de ella, segun lo concrete
el profesorado. Las actividades trataran al menos los Bloques Il y Ill, deben entregarse en fecha y NO seran reevaluables. La
nota se conserva para la convocatoria extraordinaria.

*Proyecto: 25% Consistird en un trabajo global sobre los Bloques | y II, que debera entregarse en la fecha indicada (se puede
solicitar su presentacion oral). Nota minima: 5. Reevaluable en la convocatoria extraordinaria.

*Prueba practica sobre el Bloque Il (analisis y gestion de la informacion): 35% La prueba se realizara de forma presencial.*
Nota minima: 5. Reevaluable en la convocatoria extraordinaria.

*Prueba practica sobre el Bloque lll (introduccién a la programacion): 25% La prueba se realizara de forma presencial.* Nota
minima: 4. Reevaluable en la convocatoria extraordinaria.

«Los estudiantes realizaran las pruebas al término del periodo lectivo, de acuerdo al calendario de la URJC. En todo caso, el
profesorado puede ofrecer liberar previamente alguno de los Bloques.

SUPERACION DE LA ASIGNATURA: Para aprobar la asignatura, la media ponderada de las distintas actividades debe ser

igual o superior a 5, siempre y cuando se alcancen las notas minimas exigidas en las Pruebas practicas y en el Proyecto. Si la

media es igual o superior a 5 pero no se ha alcanzado el minimo exigido en alguna de las partes, la calificacién en actas sera un

4,

Evaluacidn en convocatoria extraordinaria
Los estudiantes podran reevaluar la/-s parte/-s con nota minima que no hayan aprobado previamente.

Actividad de L . - .
. Nota minima Tipo Ponderacion Contenido
Evaluacidn
) Al menos los Bloques I

Trabajo del curso No reevaluable 15% vl
Proyecto 5,0 Reevaluable 25% Bloques | y II
Prueba préactica sobre

5,0 Reevaluable 35% Bloque Il
el Bloque Il
Prueba practica sobre

4,0 Reevaluable 25% Bloque Il
el Bloque Il

Evaluacion en convocatoria adelantada

Solo de aplicacion para los casos recogidos en el Reglamento de Evaluaciéon de los Resultados de Aprendizaje de la
Universidad Rey Juan Carlos.

Tendré lugar en la fecha oficial establecida por la Universidad: El alumno deberé realizar una prueba presencial de los
contenidos de cada uno de los tres bloques de la asignatura.

Bloque | (35%)

*Prueba de evaluacion presencial Bloque I: ponderacion 35%. Nota minima 5 sobre 10.

Bloque Il (40%)

*Prueba de evaluacién presencial Bloque II: ponderacién 75%. Nota minima 5 sobre 10.

Bloque Il (25%)

*Prueba de evaluacion presencial Bloque Ill: ponderacion 25%. Nota minima 4 sobre 10.

La calificacion final sera la media ponderada de las calificaciones de los bloques ( 35% * Bloque | + 40% * Bloque I+ 25% *
Bloque I1l) (*). Para aprobar la asignatura es necesario tener la nota minima en cada bloque.

MUY IMPORTANTE: El alumno que esté involucrado en cualquier tipo de fraude académico (en las actividades y/o pruebas de
evaluacion) estard cometiendo una falta grave segun lo establecido en la Normativa de Convivencia de la Universidad Rey Juan
Carlos, siéndole de aplicacion las sanciones que la normativa recoge.

VII.B.- Evaluacion del alumnado con dispensa académica de asistencia a clase
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La concesién de Dispensa Académica de Asistencia a Clase (DAAC) no implica que se quede automaticamente eximido de
participar en las actividades de evaluacion continua ni en las actividades formativas presenciales de asistencia obligatoria
establecidas en la guia docente. Una vez concedida la dispensa, el alumnado debera contactar con el docente, que podria
proponerle las adaptaciones que considere convenientes, siempre que garanticen la adquisicién y adecuada evaluacion de los
resultados de aprendizaje previstos. El alumnado deberd mantener a lo largo de curso una comunicacion fluida con el docente
para que este le proporcione informacion sobre las fechas en que se realizaran esas actividades formativas y de evaluacién, en
caso de que su programacion no estuviese ya fijada y a disposicion del alumnado en el momento de la concesién de la
dispensa.

Asignatura con posibilidad de dispensa: Si

VII.C.- Revision y reclamacion de las actividades de evaluacién

Se realizara conforme al Reglamento de evaluacién de los resultados de aprendizaje de la Universidad Rey Juan Carlos.

VII.D.- Alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales

Con el fin de garantizar la igualdad de oportunidades, la no discriminacion, la accesibilidad universal y la mayor garantia de
éxito académico, las adaptaciones curriculares para alumnado con discapacidad o con necesidades educativas especiales
seran pautadas por la Unidad de Atencién a Personas con Discapacidad, de acuerdo con la normativa que regula el servicio de
Atencion a Estudiantes con Discapacidad, aprobada por Consejo de Gobierno de la Universidad Rey Juan Carlos.

Para que esas adaptaciones puedan realizarse, sera requisito la emisién de un informe de adaptaciones curriculares por parte
de dicha Unidad, por lo que el alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales deberan contactar con este
servicio para analizar conjuntamente las distintas opciones.

VIIL.E.- Conducta académica, integridad y honestidad académica

La Universidad Rey Juan Carlos esta plenamente comprometida con los mas altos estandares de integridad y honestidad
académica, por lo que estudiar en la URJC supone asumir y suscribir los valores de integridad y la honestidad académica
recogidos en el Cadigo Etico de la Universidad.

Para acompafiar este proceso, la Universidad dispone de la Normativa de Convivencia de la Universidad Rey Juan Carlos y de
diferentes herramientas (antiplagio, supervision) que ofrecen una garantia colectiva para el completo desarrollo de estos valores
esenciales.
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VIIl.-Recursos y materiales didacticos

Bibliografia basica

Titulo: Aprender y desarrollar Tablas Dindmicas Excel Versiones 2019 y 365
Autores: Rigollet, Pierre

Editorial: Ediciones ENI

Afo: 2021

Titulo: Microsoft Excel Versiones 2019 y 365

Autores: SANCHEZ LASIERRA, ANNA / GRACIA VEGA, ANDREA
Editorial: Ediciones ENI

Afo: 2021

Titulo: 500 preguntas sobre Word y Excel 365 para ser mas productivo en el ambito de la empresa
Autores: Matosas Lépez, Luis; Callejo Martin, Rubén

Editorial: Ramoén Areces

Afo: 2019

Titulo: Analisis estadistico con Excel
Autores: Carlberg, Conrad

Editorial: Anaya

Afo: 2011

Titulo: El arte de programar en R. Un lenguaje para la estadistica
Autores: Santana Sepulveda, Julio; Mateos Farféan, Efrain
Afio: 2014 (México)

Titulo: R for dummies

Autores: de Vries, Andrie; Meys, Joris
Editorial: Wiley

Afo: 2012

Titulo: Discovering Statistics Using R
Autores: Field, Andy

Editorial: SAGE Publications

Afo: 2012

Titulo: Aprender Word y PowerPoint 2016 con 100 ejercicios practicos
Editorial: Marcombo
Afo: 2016

Titulo: Aprender Excel 365/2019 con 100 ejercicios practicos
Editorial: Marcombo
Afo: 2016

Titulo: Finanzas con Excel

Autores: Hayat, Souad; San Millan, Antonio
Editorial: McGraw Hill

Afio: 2004

Titulo: Word y los documentos extensos: crear informes, tesis, novelas...
Autores: Rieu, Jean Frangois

Editorial: Ediciones ENI

Afo: 2012

Bibliografia complementaria
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Titulo: Financial Analysis and Modeling Using Excel and VBA
Autores: Sengupta, Chandan

Editorial: Wiley

Afo: 2010

Titulo: El paquete estadistico R

Autores: Bouso Freijo, JesuUs

Editorial: Centro de Investigaciones Socioldgicas (CIS)
Afio: 2013

Titulo: A first course in statistical programming with R
Autores: Braun, W. John; Murdoch, Duncan J.
Editorial: Cambridge Universtiy Press

Ano: 2010

Titulo: Tratamiento de datos con R, STATISTICA y SPSS

Autores: Guisande Gonzélez, Castor; Baamonde Liste, Antonio; Barreiro Felpeto, Aldo
Editorial: Diaz de Santos

Afo: 2011

Titulo: Creating Research and Scientific Documents Using Microsoft Word
Autores: Mamishev, Alexander; Sargent, Murray

Editorial: Microsoft Press

Afo: 2013

Titulo: Microsoft Excel Formulas and Functions (Office 2021 and Microsoft 365)
Autores: McFedries, Paul

Editorial: Que Publishing

Afo: 2022

Titulo: Analisis eficaz de datos con tablas dinamicas
Autores: Rigollet, Pierre

Editorial: Ediciones ENI

Afio: 2016

Se facilitaran enlaces a Manuales de R en acceso abierto.

Direcciones web de interés:
https://imagineacademy.microsoft.com
http://support.microsoft.com
www.cuesa.urjc.es
https://www.r-project.org/
https://posit.co/

IX.-Profesorado

Nombre y apellidos EDUARDO ALLENDE ECHEVARRIETA
Correo electrénico eduardo.allende@urjc.es
Departamento Economia Financiera y Contabilidad
Campus de imparticién Méstoles

Categoria Profesor Sustituto

Responsable de asignatura No
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Horario de tutorias

Para consultar las tutorias péngase en contacto con el/la
profesor/a a través de correo electrénico

N° de Quinquenios 1
N° de Sexenios 0
N° de Sexenios de transferencia 0
N° de evaluaciones positivas Docentia 2

Nombre y apellidos

JUAN MANUEL HORTALA GONZALEZ

Correo electréonico

juan.hortala@urjc.es

Departamento

Economia Financiera y Contabilidad

Campus de imparticién

Madrid - Vicalvaro

Categoria

Profesor/a Asociado/a

Responsable de asignatura

Si

Horario de tutorias

Para consultar las tutorias péngase en contacto con el/la
profesor/a a través de correo electronico

N° de Quinquenios 0
N° de Sexenios 0
N° de Sexenios de transferencia 0
N° de evaluaciones positivas Docentia 0

Nombre y apellidos

MIGUEL CARBAJO PRIETO

Correo electrénico

miguel.carbajo@urjc.es

Departamento

Economia Financiera y Contabilidad

Campus de imparticion

Mostoles

Categoria

Profesor/a Asociado/a

Responsable de asignatura

No

Horario de tutorias

Para consultar las tutorias péngase en contacto con el/la
profesor/a a través de correo electrénico

N° de Quinquenios 0
N° de Sexenios 0
N° de Sexenios de transferencia 0
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N° de evaluaciones positivas Docentia
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