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I.-ldentificacion de la Asignatura

Tipo OBLIGATORIA
Periodo de imparticion 4 curso, anual
N° de créditos 24

Idioma en el que se imparte Castellano

Il.-Presentacion

La regulacion de las practicas académicas externas en la Universidad Rey Juan Carlos constituye una obligacion juridica de
primer orden, correlativa al derecho de los estudiantes a su realizacion y desarrollo, conforme el articulo 24 del Real Decreto
1791/2010, de 30 de diciembre, en las condiciones que dicha Universidad establezca, y el propio articulo 141 a) de los
Estatutos de dicha Universidad, en cuanto al derecho de los mismos a recibir una formacion integral y una ensefianza de
calidad, tanto tedrica como practica.

Las practicas son actividades que realiza el estudiante en empresas, instituciones y organizaciones; esto es, en centros fuera
de las dependencias universitarias, que tienen como objetivo enriquecer y complementar su formacion universitaria, al tiempo
que le proporciona un conocimiento mas profundo acerca de las competencias que necesitara una vez se haya graduado. Asi,
las Practicas externas supondran para el alumno el primer acercamiento al mundo profesional de su entorno econémico-social
mas inmediato y contribuirdn a la formacion integral de los estudiantes complementando su aprendizaje teérico y
practico. Destacamos algunos resultados de aprendizaje del trabajo cotidiano como son la necesidad de organizar y planificar,
tomar de decisiones, trabajar en equipo, establecer relaciones interpersonales, comunicarse con expertos de otras areas, hacer
uso de la capacidad critica y autocritica, adaptarse a nuevas situaciones, trabajar de forma auténoma en un entorno de trabajo,
ejercitar la creatividad, tener que tomar iniciativas, desarrollar actitudes de motivacion del logro.

lll.-Resultados de Aprendizaje
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CGO03. Aprendizaje auténomo y habilidad para la planificacion y gestion de proyectos, y capacidad de trabajo individual y en
equipo en el area de los estudios linguisticos y literarios.

CGO04. Analizar y sintetizar documentacion compleja propia del campo de la lengua y la literatura espafiolas.

CGO05. Capacidad para adquirir y comprender los conocimientos en el area de estudios linglisticos, literarios y culturales.
CGO06. Capacidad para reunir e interpretar datos relevantes en el area de los estudios lingiiisticos y literarios.

CGO07. Transmitir ideas, problemas y soluciones dentro del area de los estudios linglisticos y literarios

CGO08. Desarrollar habilidades para emprender estudios posteriores, tanto de especializacion profesional como de investigacion
en el area de los estudios linglisticos y literarios

CGO09. Conocer los principios del compromiso ético e integridad intelectual como valores esenciales de la practica profesional
en el ambito concernido.

CG10. Conocer el entorno profesional y recursos de insercion laboral en el area de los estudios linguisticos y literarios

CGL11. Manejar un idioma extranjero con un dominio que permita comunicarse sin esfuerzo con hablantes nativos y pueda
producir textos claros y detallados en dicho idioma.

CG12. Manifestar sensibilidad y capacidad para la valoracion estética y formal de productos relacionados con la lengua y la
literatura espafiolas.

CGO01. Que los estudiantes sean capaces de reunir informacion relevante relacionada con la lengua y la literatura espafiola.
CGO02. Que los estudiantes sean capaces de trabajar en equipo para la resolucién de tareas académicas y profesionales
relacionadas con la lengua y la literatura espafiola.

CEO09. Capacidad para identificar problemas y temas de investigacion y evaluar su relevancia en el ambito de la lenguay la
literatura espafiolas

CE10. Capacidad para aplicar y utilizar adecuadamente las TIC e introducirse en el mundo global y los medios de comunicacién
social en el ambito de los estudios sobre el espafiol

CE12. Capacidad para localizar, manejar y evaluar criticamente la informacién contenida en bases de datos y otros
instrumentos informaticos y de Internet en el ambito de los estudios sobre el espafiol

CE14. Capacidad para realizar analisis criticos, resefias y comentarios linguisticos

CE15. Capacidad para realizar labores de asesoramiento y correccion linglistica en el ambito de la comunicacion social,
empresarial y otros.

CE16. Conocer la literatura espafiola y sus géneros

CE17. Conocer la literatura hispanoamericana

CE25. Conocer las técnicas y destrezas comunicativas en los ambitos laboral, empresarial e institucional, en particular en lo que
atafie a las salidas profesionales relacionadas con los estudios de Grado en Lengua y Literatura Espafiola.

CE30. Conocer los procesos de comunicaciéon en medios de comunicacion de masas, en particular en el dmbito
hispanohablante

« Leyenda para las titulaciones no adaptadas al RD 822/21: CB - competencias basicas, CG - competencias generales, CE - competencias
especificas, CT - competencias transversales.
« Leyenda para las titulaciones adaptadas al RD 822/21: CON - conocimientos, COM - competencias, HAB - habilidades.
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IV.-Contenido

IV.A.-Programa formativo de Préacticas Académicas Externas

Contenidos

«Aplicacién de los conocimientos tedricos de la titulacién.

eAproximacion a las funciones y tareas que se llevan a cabo en un puesto de trabajo concreto dentro de los siguientesambitos
profesionales: ensefianza no universitaria, industria de la cultura, servicios de asesoramiento lingiistico, servicios de
traduccién, medios de comunicacion.

«Aproximacion a las relaciones profesionales con compafieros de trabajo, jefes o directivos, proveedores, clientes o alumnos,
etc.

La materia Practicas Externas constara de dos fases:

*Realizacion del periodo de préacticas que ofrezca una experiencia profesional relacionada con alguno de los perfiles de
egresado que se expresan en la Memoria de Verificacion del titulo.

*Elaboracién de la memoria

Cada una de estas fases se concreta en las siguientes tareas:

*Realizar busqueda de la entidad colaboradora a través de la plataforma universitaria de Practicas Externas (PE).

«Solicitar plaza(s) a través de la plataforma de PE. En caso de tener varias solicitudes aceptadas, elegir una.

*Realizar los tramites necesarios para formalizar las practicas segun establezca la Unidad de Practicas Externas (UPE)

*Realizar la formacién practica en la entidad colaboradora. Las horas formativas se realizan segun el horario y el calendario
laboral de la empresa (no de la universidad).

«Cumplimentar el informe intermedio a través de la plataforma universitaria (al realizar 50% de las horas requeridas). El informe
intermedio no se evalla, pero es necesario cumplimentarlo para realizar el seguimiento correcto de las practicas.

*Elaborar la Memoria de Practicas (el informe final) a través de la plataforma en las fechas establecidas (al realizar 90% de las
horas requeridas

Nota: En el caso de que el estudiante prefiera realizar la blisqueda de la entidad colaboradora por iniciativa propia, debe
ponerse en contacto con la UPE para formalizar el convenio de practicas.

IV.B.-Actividades formativas

Tipo Descripcion

Elaboracién de memorias Elaboracién de la memoria de practicas externas [AF11]

Realizacién de practicas externas en una entidad relacionada

Busqueda de empresa, realizacion de entrevistas ) .,
con la titulacion [AF10]

Otras actividades Tutorias por parte del tutor académico y/o profesional [AF5]
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V.-Tiempo de trabajo del alumnado

Practicas en empresas, laboratorios tecnolégicos, clinicos, 504
despachos, etc.

Preparacioén para la actividad profesional especifica (lecturas, 79
etc)

Tutorias académicas 7
Elaboracién de la memoria de PE 72
Busqueda de empresa, realizacion de entrevistas 30
Otras actividades (asistencia a jornadas, eventos, etc) 35
Total de horas de trabajo del alumnado 720

VI.-Metodologia y plan de trabajo

Tipo

Periodo

Contenido

Trabajos individuales

Semana 1 a Semana 30

Realizacion de la memoria de practicas
externas

Tutorias académicas

Semana 1 a Semana 30

Tutorfas académicas

Préacticas

Semana 1 a Semana 30

Trabajo del alumnado orientado al
aprendizaje profesional y supervisado
por un tutor de la entidad colaboradora y
un tutor académico de la universidad
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VIl.-Método de evaluacion

VII.A.- Descripcién de las pruebas de evaluaciéon y su ponderacion

Las practicas externas seran evaluadas por el tutor académico de practicas a través de la Plataforma de Préacticas Externas con
una calificacién que se incluira en el expediente académico del estudiante. La evaluacién se podra realizar una vez alcanzadas
las horas de précticas y se hara efectiva una vez que el estudiante se matricule en la asignatura Practicas Externas. Deberan
seguirse las directrices del Reglamento de Practicas Académicas Externas de los estudiantes universitarios de la URJC.

METODOS DE EVALUACION

A.- Descripcion de las pruebas de evaluacion y su ponderaciéon

*SE17 - Memoria final (evaluada por el tutor académico): 30% de la nota final. Se entregara a través de la plataforma de
practicas externas.

*SE18 - Prueba préctica en la que se comprobara que el alumno ha adquirido las competencias y destrezas profesionales
(evaluada a partir del informe de la entidad colaboradora): 70% de la nota final.

+«CORRECCION ORTOGRAFICA Y DE REDACCION. En la calificaciéon de la memoria final seran evaluados no solo los
contenidos, sino también todos los aspectos que contribuyen a una correcta expresion escrita, como son la presentacion
formal, la estructura y organizacion de las ideas y contenidos, la correcta ortografia, la puntuacion, etc. En definitiva, se
evaluara que la expresion sea la correspondiente a un nivel universitario. Con respecto a la redaccién y presentacion se
tendran en cuenta los siguientes criterios: en cada prueba se restaran 0.5 puntos por cada falta de ortografia y hasta 2 puntos,
a criterio del profesor, por errores de acentuacion y de puntuacion.

ADVERTENCIA: los plagios bajaran la nota final de los trabajos entregados, independientemente del resto del trabajo realizado

y de su calidad. En este sentido, la copia literal de partes importantes de otros documentos sin su correspondiente referencia

(ya sean memorias del presente curso o anteriores, trabajos encontrados en internet, articulos o libros en papel o electrénicos,

etc.), serd motivo de suspenso de la asignatura. El porcentaje maximo de plagio admisible sera un 15%.

B.- Revisién de las pruebas de evaluacion

El estudiante, una vez haya sido calificado por su tutor/a académico y la nota se haya incluido en el acta, dispone de un plazo

de 15 dias naturales para solicitar la revision de las pruebas de evaluacién y de la calificacion. Podra requerir la revision

mediante correo electrdnico dirigido a su tutor/a académico. El tutor/a convocard al estudiante con, al menos, 48 horas de

antelacion a la fecha fijada para la revision. Le informara sobre la realizacion de las actividades académicas desarrolladas

durante el periodo de practicas, las notas obtenidas en cada una de las pruebas e informes, y el computo de la calificacion final.

VII.B.- Revisién y reclamacién de las pruebas de evaluaciéon

Se realizard conforme al Reglamento de Practicas Académicas Externas de la Universidad Rey Juan Carlos.

VII.C.- Alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales

Con el fin de garantizar la igualdad de oportunidades, no discriminacién, la accesibilidad universal y la mayor garantia de éxito
académico, las adaptaciones curriculares para alumnado con discapacidad o con necesidades educativas especiales seran
pautadas por la Unidad de Atencién a Personas con Discapacidad, de acuerdo con la normativa que regula el servicio de
Atencion a Estudiantes con Discapacidad, aprobada por Consejo de Gobierno de la Universidad Rey Juan Carlos.

Para que esas adaptaciones puedan realizarse, sera requisito la emisién de un informe de adaptaciones curriculares por parte
de dicha Unidad, por lo que el alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales debera contactar con este
servicio para analizar conjuntamente las distintas opciones.

VII.D.- Conducta académica, integridad y honestidad académica

La Universidad Rey Juan Carlos esta plenamente comprometida con los mas altos estandares de integridad y honestidad
académica, por lo que estudiar en la URJC supone asumir y suscribir los valores de integridad y la honestidad académica
recogidos en el Cadigo Etico de la Universidad.

Para acompafiar este proceso, la Universidad dispone de la Normativa de Convivencia de la Universidad Rey Juan Carlos y de
diferentes herramientas (antiplagio, supervision) que ofrecen una garantia colectiva para el completo desarrollo de estos valores
esenciales.
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VIIl.-Recursos y materiales didacticos

Bibliografia de consulta

tareas que desempefiara en sus practicas.

Los tutores académicos y de la empresa proporcionaran al estudiante si fuese necesario la bibliografia especifica adecuada a las

Bibliografia general

IX.-Tutores académicos
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