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Terminología y Documentación

I.-Identificación de la Asignatura

Tipo FORMACIÓN BÁSICA

Período de impartición 1 curso, 2Q semestre

Nº de créditos 6

Idioma en el que se imparte Castellano

II.-Presentación

La asignatura consiste en un recorrido teórico por los elementos básicos de la documentación y la terminología para su

aplicación al ejercicio de la traducción y la interpretación. Se trata de dar a conocer las fuentes documentales y terminológicas

existentes, y aprender a evaluar los distintos tipos de recursos, tanto en papel como en formato electrónico,

que se encuentran al alcance de los/as traductores/as e intérpretes y sirven de apoyo en su trabajo diario.

Mediante búsquedas terminológicas y documentales, el alumnado aprenderá a gestionar la información y a apoyarse en

herramientas informáticas que faciliten su labor diaria de traducción e intepretación. A través de distintas actividades, tanto

individuales como grupales, aprenderán a realizar un análisis crítico de los recursos disponibles en la web, lo que les conducirá

a tomar decisiones traductológicas razonadas, así como a desarrollar capacidad de análisis, síntesis, exposición y resolución de

problemas.

Las clases combinarán el contenido teórico con ejercicios cortos y casos prácticos que se realizarán en el aula o fuera de ella

para su posterior corrección conjunta en clase. La evaluación incluirá conceptos teóricos y ejercicios de aplicación práctica de

estos; asimismo, la corrección ortográfica formará parte de la evaluación de la asignatura; se trata de una destreza transversal

que forma parte de la formación y evaluación de todas las asignaturas de traducción.

III.-Resultados de Aprendizaje

CON3. Conocer los distintos niveles de análisis de la lengua, su metodología específica de análisis y su terminología para

profundizar en los estudios lingüísticos

COM1. Aplicar el conocimiento de la norma lingüística para realizar labores de asesoramiento y corrección lingüística en

situaciones de trabajo o estudio

COM2. Identificar problemas y temas de investigación en el ámbito de la lengua y la literatura evaluando su relevancia para el

campo de estudio

HAB2. Demostrar un dominio instrumental avanzado de la lengua española en su dimensión oral y escrita en los ámbitos

académico, laboral, empresarial, institucional y profesional

HAB3. Utilizar obras lexicográficas relevantes para completar tareas o resolver problemas relacionados con la lengua y la

literatura en situaciones de trabajo o estudio
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Terminología y Documentación

 Leyenda para las titulaciones no adaptadas al RD 822/21: CB - competencias básicas, CG - competencias generales, CE - competencias

específicas, CT - competencias transversales.

•

 Leyenda para las titulaciones adaptadas al RD 822/21: CON - conocimientos, COM - competencias, HAB - habilidades.•
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Terminología y Documentación

IV.-Contenido

IV.A.-Temario de la asignatura

1. Introducción: definiciones y cuestiones básicas

Terminología•
Documentación•

 

2. Documentación

Fuentes documentales•
Recursos documentales •
Criterios de fiabilidad y correcto manejo de fuentes•

 

3. Terminología

Lenguajes de especialidad•
Elaboración y manejo de glosarios enfocados a labores de traducción o interpretación•
Sistematización y manejo de recursos digitales para traductores/as e intérpretes•

 

4. Gestión de la información

Gestión crítica y creación de recursos para la traducción•
Citación bibliográfica•

IV.B.-Actividades formativas

Tipo Descripción

Asistencia a clases teóricas Adquisición de contenidos teóricos.

Resolución de ejercicios, problemas, casos
Actividades prácticas encaminadas a la adquisición de

contenidos, habilidades y competencias.

Tutorías académicas
Intercambio de ideas y resolución de dudas con la persona

docente.

Otras actividades Seminarios y talleres.

Trabajos individuales Estudio autónomo del/de la estudiante.
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Terminología y Documentación

V.-Tiempo de trabajo del alumnado (30h grado y 25h máster)

Clases teóricas 18

Clases de resolución de ejercicios, problemas, casos, etc. 42

Prácticas en laboratorios experimentales, tecnológicos,

clínicos, campo, etc.
0

Realización de pruebas 0

Tutorías académicas 10

Actividades relacionadas: jornadas, seminarios, etc. 38

Preparación de clases teóricas 20

Preparación de prácticas/ejercicios/casos 24

Preparación de pruebas 28

Total de horas de trabajo del alumnado 180

VI.-Metodología y plan de trabajo

Tipo Periodo Contenido

Clases Teóricas Semana 1 a Semana 14 Adquisición de contenidos teóricos.

Metodologías activas o de innovación

docente
Semana 1 a Semana 14 Aprendizaje basado en proyectos.

Resolución de ejercicios, problemas,

casos
Semana 1 a Semana 14

Resolución de casos prácticos, lectura

analítica de fuentes, estudios de casos y

ejercicios prácticos.
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Terminología y Documentación

VII.-Método de evaluación

El modelo de evaluación general es la evaluación continua, tal como establece el Reglamento de evaluación de los resultados

de aprendizaje de la Universidad Rey Juan Carlos.

Deberán utilizarse todos los sistemas de evaluación establecidos para la asignatura en la memoria de la titulación, excepto

aquellos que tuviesen una ponderación mínima del 0%, que podrán utilizarse en los cursos académicos en los que el

profesorado lo considere oportuno. Cada uno de los sistemas de evaluación podrá ser aplicado mediante una o más actividades

de evaluación, coherentes con ese sistema. Ninguna de las actividades de evaluación podrá superar individualmente el 60% de

la calificación global de la asignatura.

La suma de las actividades de evaluación no revaluables no podrá superar el 40% de la calificación global de la asignatura y, en

general, no deberían tener nota mínima (salvo en el caso de actividades de carácter práctico en las que, estrictamente, no

pudieran reproducirse en la convocatoria extraordinaria las condiciones de evaluación de la convocatoria ordinaria).

El alumnado que no consiga superar la asignatura en la convocatoria ordinaria, o no se hayan presentado, podrán presentarse

a la convocatoria extraordinaria únicamente a las actividades de evaluación revaluables no superadas.

La distribución y características de las actividades de evaluación son las que se describen a continuación.

VII.A.- Descripción de las actividades de evaluación y su ponderación
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Terminología y Documentación

CONVOCATORIA ORDINARIA

Examen 1: Prueba escrita que podrá combinar preguntas tipo test, preguntas cortas o preguntas de desarrollo (SE1). Se

examinan los temas 1 y 2 del contenido de la asignatura.

Examen presencial. Se realizará cuando finalice la exposición del tema 2, en la fecha programada por la persona docente.•
Prueba individual.•
Nota mínima para aprobar: 5/10.•
Ponderación: 30%.•
Revaluable en la convocatoria extraordinaria.•

 

Examen 2: Prueba escrita que podrá combinar preguntas tipo test, preguntas cortas o preguntas de desarrollo (SE1). Se

examinan los temas 3 y 4 del contenido de la asignatura.

Examen presencial. Se realizará cuando finalicen las clases, en la convocatoria ordinaria.•
Prueba individual.•
Nota mínima para aprobar: 5/10•
Ponderación: 30%•
Revaluable en la convocatoria extraordinaria.•

 

Ejercicios prácticos: Resolución de ejercicios y casos prácticos relacionados con los contenidos de la asignatura (SE3).

Ejercicios se realizarán a lo largo del curso y se entregarán a través del aula virtual siguiendo las directrices de la persona

docente.

•

Trabajo individual y/o grupal.•
Nota mínima para aprobar: 5/10 calculando la nota media de todas las actividades entregadas.•
Ponderación: 30%•
Revaluable.•

 

Lecturas: Comentario de lecturas, textos, películas o documentales (SE5).

Ejercicios se realizarán a lo largo del curso y se presentarán en clase.•
Trabajo individual y/o grupal.•
Nota mínima para aprobar: no tiene.•
Ponderación: 10%.•
No reevaluable.•

 

CONVOCATORIA ADELANTADA: En la convocatoria adelantada el método de evaluación incluirá adaptaciones con respecto

al de la convocatoria ordinaria, que respetarán el mismo nivel de exigencia.

 

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA: Quienes no hayan superado la asignatura en la convocatoria ordinaria deberán repetir

solo aquellas pruebas de evaluación revaluables que tuvieran suspensas.

VII.B.- Evaluación del alumnado con dispensa académica de asistencia a clase

La concesión de Dispensa Académica de Asistencia a Clase (DAAC) no implica que se quede automáticamente eximido de

participar en las actividades de evaluación continua ni en las actividades formativas presenciales de asistencia obligatoria

establecidas en la guía docente. Una vez concedida la dispensa, el alumnado deberá contactar con el docente, que podría

proponerle las adaptaciones que considere convenientes, siempre que garanticen la adquisición y adecuada evaluación de los

resultados de aprendizaje previstos. El alumnado deberá mantener a lo largo de curso una comunicación fluida con el docente

para que este le proporcione información sobre las fechas en que se realizarán esas actividades formativas y de evaluación, en

caso de que su programación no estuviese ya fijada y a disposición del alumnado en el momento de la concesión de la

dispensa.

Asignatura con posibilidad de dispensa: Sí

VII.C.- Revisión y reclamación de las actividades de evaluación

Se realizará conforme al Reglamento de evaluación de los resultados de aprendizaje de la Universidad Rey Juan Carlos.
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Terminología y Documentación

VII.D.- Alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales

Con el fin de garantizar la igualdad de oportunidades, la no discriminación, la accesibilidad universal y la mayor garantía de

éxito académico, las adaptaciones curriculares para alumnado con discapacidad o con necesidades educativas especiales

serán pautadas por la Unidad de Atención a Personas con Discapacidad, de acuerdo con la normativa que regula el servicio de

Atención a Estudiantes con Discapacidad, aprobada por Consejo de Gobierno de la Universidad Rey Juan Carlos.

Para que esas adaptaciones puedan realizarse, será requisito la emisión de un informe de adaptaciones curriculares por parte

de dicha Unidad, por lo que el alumnado con discapacidad o necesidades educativas especiales deberán contactar con este

servicio para analizar conjuntamente las distintas opciones.

VII.E.- Conducta académica, integridad y honestidad académica

La Universidad Rey Juan Carlos está plenamente comprometida con los más altos estándares de integridad y honestidad

académica, por lo que estudiar en la URJC supone asumir y suscribir los valores de integridad y la honestidad académica

recogidos en el Código Ético de la Universidad.

Para acompañar este proceso, la Universidad dispone de la Normativa de Convivencia de la Universidad Rey Juan Carlos y de

diferentes herramientas (antiplagio, supervisión) que ofrecen una garantía colectiva para el completo desarrollo de estos valores

esenciales.
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Terminología y Documentación

VIII.-Recursos y materiales didácticos

Bibliografía básica

BAJO ÁLVAREZ, Fe, Breve historia de la infancia, Madrid, Temas de Hoy, 1998

BALLARÍN DOMINGO, Pilar, La educación de las mujeres en la España contemporánea (siglos XIX y XX), Madrid, Síntesis, 2001

BOWEN, James, Historia de la Educación occidental, Barcelona, Herder, 2001-2009, 3 vols.

CAPITÁN DÍAZ, Alfonso, Breve historia de la educación en España, Madrid, Alianza Editorial, 2002

CAPITÁN DÍAZ, Alfonso, Historia del pensamiento pedagógico en Europa, 2 vols, Madrid, Dykinson, 1984

DELGADO CRIADO, Buenaventura (dir.), Historia de la Educación en España y América, Madrid, SM y Morata , 1992-1994, 3

vols.

ESCOLANO BENITO, Agustín, La educación en la España contemporánea. Políticas educativas, escolarización y culturas

pedagógicas, Madrid, Biblioteca Nueva, 2002

ESCOLANO BENITO, Agustín, Historia ilustrada de la escuela en España: dos siglos de perspectiva histórica, Madrid, Fundación

Germán Sánchez Ruipérez, 2006

FERNÁNDEZ DE CASTRO, I., y ROGERO, J., Escuela pública, democracia y poder, Madrid, Miño y Dávila, 2001

FLECHA, Consuelo, Las mujeres en la legislación educativa española. Enseñanza primaria y normal en los siglos XVIII y XIX,

Sevilla, CIHUS, 1997

GIMENO SACRISTÁN, J (ed.), Los retos de la enseñanza pública, Madrid, 2001

MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y CIENCIA, Historia de la Educación en España. Textos y documentos, Madrid, MEC, 1979-1992,

5 vols.

NAVA RODRÍGUEZ, María Teresa, La educación en la Europa moderna, Madrid, Síntesis, 1992

NEGRÍN FAJARDO, Olegario (coord), Historia de la educación española, Madrid, UNED, 2011

NEGRÍN FAJARDO, Olegario y VERGARA CIORDIA, Javier, Historia de la educación, Madrid, Editorial Universitaria Ramón

Areces, 2009

PÉREZ GALÁN, M., Educación, historia y política. Las claves de un compromiso, Madrid, 2009

PUELLES BENÍTEZ, Manuel de, Educación e ideología en la España contemporánea, Madrid, 2002

REDONDO GARCÍA, E., Introducción a la historia de la educación, Barcelona, 2001

Bibliografía complementaria

BOUZA ÁLVAREZ, Fernando, Del escribano a la biblioteca: la civilización escrita europea en la Alta Edad Moderna (siglos

XVXVII), Madrid, Síntesis, 1993

BURKE, Peter, MARTÍN MARTÍN, José Luis, NAVAS RODRÍGUEZ, Teresa, GUEREÑA, Jean-Louis y otros, Educación y

transmisión de conocimientos en la historia, Salamanca, Ediciones Universidad de Salamanca, 2002

CAMPS, Victoria, Creer en la educación: la asignatura pendiente, Barcelona, Ínsula, 2008

CAPITÁN DÍAZ, Educación en la España contemporánea, Barcelona,Ariel, 2000

CARRILLO, Isabel, et. al., Los museos pedagógicos y la proyección cívica del patrimonio educativo, Gijón, Trea, 2011

DELGADO, Buenaventura, La educación en la reforma y la contrarreforma, Madrid, Síntesis, 2002

ESCOLANO BENITO, Agustín, El pensil de las niñas: la educación de la mujer: invención de una tradición, Madrid, Aguilar, 2004

ESTEBAN, León, La educación en el Renacimiento, Madrid, Síntesis, 2002

ESTEVE ZARAZAGA, José María, La tercera revolución educativa. La educación en la sociedad del conocimiento, Barcelona,

Paidós,2003

FOX, Inman, La invención de España, Madrid, Cátedra, 1997

GALINO CARRILLO, Mª Ángeles, Pedagogos españoles contemporáneos, Madrid, 1951

MARROU, Henri Irénée, Historia de la educación en la Antigüedad, Madrid, 1985

OSSENBACH SAUTER, Gabriela (coord.), Psicología y pedagogía en la primera mitad del siglo XX, Madrid, UNED, 2003

POZO ANDRÉS, María del Mar (ed.), Teorías e instituciones contemporáneas de educación, Madrid, Biblioteca Nueva, 2004

ROMERO, Gonzalo y CABALLERO, Amparo (eds.), La crisis de la escuela educadora, Madrid, 2009

RUIZ BERRIO, Julio (dir.), La educación en España. Textos y documentos, Madrid, Actas Editorial, 1996 

SANTONI, A., Historia social de la Educación, Barcelona, 1981

VERGER, Jacques, Gentes del saber en la Europa de finales de la Edad Media, Madrid, Editorial Complutense, 1999

Vicerrectorado de Calidad, Títulaciones y Enseñanzas Propias Página 10

  Q
28

03
01

1B
 U

N
IV

E
R

S
ID

A
D

 R
E

Y
 J

U
A

N
 C

A
R

L
O

S
  F

ec
ha

 fi
rm

a:
 1

1/
07

/2
02

6 
17

:1
4 

| H
as

h:
 7

5e
4a

69
80

f9
b1

cb
6e

fe
1c

7f
14

fa
9c

31
6.



Terminología y Documentación

IX.-Profesorado

Nombre y apellidos EZEQUIEL BORGOGNONI

Correo electrónico ezequiel.borgognoni@urjc.es

Departamento Artes y Humanidades

Campus de impartición Fuenlabrada

Categoría Titular de Universidad

Titulación académica Doctor

Responsable de asignatura No

Horario de tutorías
Para consultar las tutorias póngase en contacto con el/la

profesor/a a través de correo electrónico

Nº de Quinquenios 1

Nº de Sexenios 2

Nº de Sexenios de transferencia 0

Nº de evaluaciones positivas Docentia 0

Nombre y apellidos JOSÉ ELOY HORTAL MUÑOZ

Correo electrónico joseeloy.hortal@urjc.es

Departamento Artes y Humanidades

Campus de impartición Fuenlabrada

Categoría Catedrático/a de Universidad

Titulación académica Doctor

Responsable de asignatura No

Horario de tutorías
Para consultar las tutorias póngase en contacto con el/la

profesor/a a través de correo electrónico

Nº de Quinquenios 2

Nº de Sexenios 2

Nº de Sexenios de transferencia 0

Nº de evaluaciones positivas Docentia 3

Nombre y apellidos KOLDO TRAPAGA MONCHET

Correo electrónico koldo.trapaga@urjc.es
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Terminología y Documentación

Departamento Artes y Humanidades

Campus de impartición Móstoles

Categoría Titular de Universidad

Titulación académica Doctor

Responsable de asignatura No

Horario de tutorías
Para consultar las tutorias póngase en contacto con el/la

profesor/a a través de correo electrónico

Nº de Quinquenios 1

Nº de Sexenios 2

Nº de Sexenios de transferencia 0

Nº de evaluaciones positivas Docentia 2

Nombre y apellidos MARÍA TERESA ÁVILA MARTÍNEZ

Correo electrónico mariateresa.avila@urjc.es

Departamento Artes y Humanidades

Campus de impartición Fuenlabrada, Móstoles

Categoría Profesor/a Ayudante Doctor/a

Titulación académica Doctor

Responsable de asignatura No

Horario de tutorías
Para consultar las tutorias póngase en contacto con el/la

profesor/a a través de correo electrónico

Nº de Quinquenios 0

Nº de Sexenios 1

Nº de Sexenios de transferencia 0

Nº de evaluaciones positivas Docentia 0
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