
 

Modificación de matrícula 
Aplicación que permite al alumno solicitar un cambio o anulación de matrícula. 
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Inicio de la aplicación 

Login de la aplicación 

 

 

 

Como alumno de la urjc, podrás hacer login para realizar una modificación o anulación de matrícula. 

En caso contrario aparecerá un mensaje de error. 
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Pantalla principal 

 

 

 

Se podrá realizar: 

 modificación de matrícula 

 

 anulación de matrícula 

 

 ver el listado de las solicitudes 

 

 

Tenga en cuenta que si realiza una solicitud de anulación no podrá realizar una de modificación. 

Si anula alguna solicitud, podrá realizarla nuevamente. Las anulaciones se pueden realizar mientras que no hayan 

empezado a tramitarse y estén en estado pendiente. 
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Modificación de matrícula 

Se le guiará a través de un asistente, y tendrá que ir paso a paso pasa completar todo el proceso. 

 

 

 

 

En el proceso, se podrá: 

 Cambiar asignaturas matriculadas por otras 

 

 Anular asignaturas de la matrícula 

 

 Ampliar la matrícula con nuevas asignaturas 

 

 Cambiar de grupo o turno de una asignatura matriculada 

 

 

Podrá adjuntar documentación (si quiere) en formato pdf, o en caso de que quiera subir varios documentos, debe 

crear un fichero zip/rar comprimido y seleccionarlo. 

 

Una vez rellenado todo el formulario, acepte las condiciones (en el último paso) y envíe la solicitud.  
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Anulación de matrícula 

Para anular su matrícula deberá rellenar el formulario. 

 

 

 

Seleccione el motivo de la anulación de matrícula, elija la documentación (si quiere), escriba observaciones en la 

solicitud (si quiere) y seleccione la casilla para enviar la solicitud. 
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Mis solicitudes 

En ésta sección aparecerán las solicitudes que el alumno ha realizado. 

 

 

 

Se podrá: 

 Enviar documentación si se ha olvidado de adjuntarla en la solicitud (siempre que esté pendiente de 

tramitar), aparecerá un icono  para poder realizar dicha acción, o cuando un tramitador solicite el 

envío de la misma y se le informe en el estado de la solicitud (falta documentación). 

 

 Ver el estado de la solicitud(es)  . 

 

 Anular la solicitud (si está pendiente de tramitar) . 

 

 Enviar un recurso de la solicitud/asignatura. Ésta opción aparecerá cuando la solicitud sea denegada por el 

tramitador. Aparecerá un icono  y podrá realizar el recurso de la(s) asignatura(s). 
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Ver solicitudes 

Al pulsar en el botón ver solicitudes aparecerá una pantalla donde se nos muestra la información de la solicitud 

que hemos realizado. 

 

 

Se podrá: 

 Enviar documentación si se ha olvidado de adjuntarla en la solicitud (siempre que esté pendiente de 

tramitar), aparecerá un icono  para poder realizar dicha acción, o cuando un tramitador solicite el 

envío de la misma y se le informe en el estado de la solicitud (falta documentación). 

 

 Descargar documentación adjuntada  . 

 

 Ver observaciones que el alumno o tramitador ha escrito en la solicitud . 

 

 El icono azul es para observaciones que escribió el alumno en la solicitud 

 

 El icono amarillo son observaciones que escribió el alumno en el recurso de la asignatura. 

 

 El icono rojo son para observaciones que un tramitador escribió en el recurso de una asignatura. 

 

 Enviar un recurso de asignaturas denegadas. Ésta opción aparecerá cuando la solicitud sea denegada por el 

tramitador y la solicitud esté completamente tramitada. Aparecerá un icono  y podrá realizar el 

recurso. 
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Erasmus/Munde 

 

Alumnos erasmus/munde podrán realizar una solicitud para seleccionar asignaturas que van a cursar en sus 

estudios fuera del país. 

Aparecerá una opción extra en el menú: 

 

Aquí podrán realizar la solicitud, en la cual se tendrá que checkear las asignaturas. 
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Una vez seleccionada al menos una asignatura, rellene las observaciones (si quiere) y pulse enviar. 

Ésta solicitud aparecerá en el listado de mis solicitudes. 

Se podrá: 

 Modificar la solicitud dentro del plazo permitido, en éste intervalo el alumno podrá seleccionar o no 

seleccionar las asignaturas que quiere pulsando el botón  en el listado de Mis solicitudes. 

 

 Ver la solicitud . 


