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Modificacion de matricula

Aplicacion que permite al alumno solicitar un cambio o anulacion de matricula.
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Inicio de la aplicacion

Login de la aplicacion

. 014889303 | B4 alumnos@urjc.es Acceso Gestores

Universidad Mcodificaciones de matricula

Rey Juan Carlos

Inicio
Bienvenido a la plataforma de Medificaciones de matricula de la Universidad Rey Juan Carlos

LOGIN

Introduzca su usuario y contrasena

Acceder B

... Haga clic agui.

- alumnos@urjces 0148 - master.ofidal@urjc.es

Como alumno de la urjc, podras hacer login para realizar una modificacion o anulacion de matricula.

En caso contrario aparecera un mensaje de error.
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Pantalla principal

. 914889393 | B4 alumnos@urices | @ Desconectar

unversidad N odificaciones de matricula # Inicio & Mis Solicitudes

Rey Juan Carlos

Inicio - Bienvenido a la plataforma de modificacion de matricula

7

Solicitar modificacion de matricula

Solicitar enulacidon de matricula

Listado mis solicitudes

& Manual

5 © Universidad Rey Juan Carlos Grado: 9 alumnos@urjces | Master: 9 aster.oficial@urjc.es

Se podra realizar:

e modificacion de matricula
e anulacion de matricula

e ver el listado de las solicitudes

Tenga en cuenta que si realiza una solicitud de anulacion no podra realizar una de modificacion.

Si anula alguna solicitud, podra realizarla nuevamente. Las anulaciones se pueden realizar mientras que no hayan

empezado a tramitarse y estén en estado pendiente.
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Modificacion de matricula

Se le guiara a través de un asistente, y tendra que ir paso a paso pasa completar todo el proceso.

. 014889393 | [ alumnos@urjc.es | @ Desconectar

Universidad Mod]ﬂcaciones de matrfcu|a # Inicio A Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Solicitar modificacion de matricula

Solicitud - P

| O Seleccione/rellene los campos requeridos en cada paso.

Informacién Personal

Primer Apellido Segundo Apellido

Nombre - DNI

Datos Académicos

En el proceso, se podra:

e Cambiar asignaturas matriculadas por otras

e Anular asignaturas de la matricula

e Ampliar la matricula con nuevas asignaturas

e Cambiar de grupo o turno de una asignatura matriculada

Podra adjuntar documentacion (si quiere) en formato pdf, o en caso de que quiera subir varios documentos, debe
crear un fichero zip/rar comprimido y seleccionarlo.

Una vez rellenado todo el formulario, acepte las condiciones (en el dltimo paso) y envie la solicitud.
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Anulacion de matricula

Para anular su matricula debera rellenar el formulario.

5 alumnos@urjc.es | @ Desconectar

Universidad Modificaciones de matricula # Inicio €% Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Solicitar anulacion total de la matricula

Informacién

Datos personales

Primer Apellide Segundo Apellido

Nombre DNI -

Titulacion curso actual

]

Motivos de anulacién de la matricula

ANULACION ANTES DEL INICIO OFICIAL DEL CURSO (CONLLEVA DEVOLUCION)

ANULACION POR ADMISION EN OTROS ESTUDIOS OFICIALES (CONLLEVA DEVOLUCION)

ANULACION ANTES DE LA FECHA LIMITE ESTIPULADA EN LA NORMATIVA URJC (NO CONLLEVA DEVOLUCION)
ANULACION POR ENFERMEDAD (SOLICITAR DEVOLUCION PARA ESTUDIO INDIVIDUAL DEL CASO)
ANULACION POR MOTIVOS LABORALES (SOLICITAR DEVOLUCION PARA ESTUDIO INDIVIDUAL DEL CASO)
ANULACION POR OTROS MOTIVOS

Ficheros adjuntos y observaciones

Documentacion adjunta & Seleccionar archivo

ane un archivo pdfizip/rar

Observaciones

D Quedo enterado de gue la presente solicitud carecera de validez en el caso de comprobarse la falsedad o inexactitud de los datos consignados en la misma.

® Cancelar

alumnos@urjc.e 1 master.oficial @urjc.es

Seleccione el motivo de la anulacion de matricula, elija la documentacion (si quiere), escriba observaciones en la
solicitud (si quiere) y seleccione la casilla para enviar la solicitud.




Universidad
Rey Juan Carlos

Mis solicitudes

En ésta seccidn apareceran las solicitudes que el alumno ha realizado.

L. 914889 | @ Desconectar

Universidad Mod]ﬂcaciones de matrfcu|a # Inicio 2 Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Listado de mis solicitudes

Todavia no se ha realizado acciones sobre la solicitud. El gestor ha empezado a tramitar la solicitud

Se ha anulado la solicitud por el usuario. P el Falta alguna documentacién en la solicitud.

La solicitud se ha aceptado. La solicitud se ha denegado.

El alumno ha solicitado un recurso en la solicitud, tendra que La solicitud esté totalmente tramitada, puede ver la
esperar a que un administrador [a tramite. resolucidn.

Se ha enviado un recurso de |a selicitud. Todavia no se ha

realizado accienes de tramitacion sobre |a solicitud.

Acciones posibles: m Ver solicitud a.fmular solicitud n Enviar documentacian Enviar recurso

10 E| registros Filtrar:

Tipo 4 Fecha creacion cursa Convocatoria Plan Estado Acciones

No se han encontrado datos

Mostrando 0 de 0 registros <

Se podra:

e Enviar documentacion si se ha olvidado de adjuntarla en la solicitud (siempre que esté pendiente de
tramitar), aparecera un icono Kl para poder realizar dicha accion, o cuando un tramitador solicite el

envio de la misma y se le informe en el estado de la solicitud (falta documentacion).
e Ver el estado de la solicitud(es) [EY .

e Anular la solicitud (si estd pendiente de tramitar) Ed.

e Enviar un recurso de la solicitud/asignatura. Esta opcién aparecera cuando la solicitud sea denegada por el
tramitador. Aparecera un icono k.l y podra realizar el recurso de la(s) asignatura(s).
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Ver solicitudes

Al pulsar en el botén ver solicitudes aparecera una pantalla donde se nos muestra la informacién de la solicitud
que hemos realizado.

% 914889393 | M alumnos@urjces

Universidad Mod[ficaciones de matr"cu‘a # Inicio ¢ Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Solicitud de modificacion de matricula

Pendiente La solicitud esta pendiente de tramitacién. Falta documentadién Falta alguna documentacién, enviela lo antes posible
Aceptada La solicitud se ha aceptado. La solicitud se ha denegado.
Se ha enviado un recurso de la solicitud. Todavia no se ha realizado acciones de tramitacién sobre la solicitud.

Acciones posibles: E Descargar documentacidn enviada E Ver observaciones n Enviar documentacion Enviar recurso

Informacion

Datos del alumno - gz

Se podra:

e Enviar documentacion si se ha olvidado de adjuntarla en la solicitud (siempre que esté pendiente de
tramitar), aparecera un icono Kl para poder realizar dicha accion, o cuando un tramitador solicite el
envio de la misma y se le informe en el estado de la solicitud (falta documentacion).

e Descargar documentacion adjuntada E3 .

e Ver observaciones que el alumno o tramitador ha escrito en la solicitud @ @ |
e Elicono azul es para observaciones que escribié el alumno en la solicitud
e El icono amarillo son observaciones que escribié el alumno en el recurso de la asignatura.

e Elicono rojo son para observaciones que un tramitador escribio en el recurso de una asignatura.

e Enviar un recurso de asignaturas denegadas. Esta opcion aparecera cuando la solicitud sea denegada por el

tramitador y la solicitud esté completamente tramitada. Aparecera un icono [/l y podra realizar el
recurso.
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Erasmus/Munde

Alumnos erasmus/munde podran realizar una solicitud para seleccionar asignaturas que van a cursar en sus
estudios fuera del pais.

Aparecera una opcion extra en el mend:

4 Mis Solicitudes & Manual

nversidad — Modificaciones de matricula I

Rey Juan Carlos

Inicio - Bienvenido a la plataforma de modificacion de matricula

X
Seleccionar asignaturas ERASMUS/MUNDE

Aqui podran realizar la solicitud, en la cual se tendra que checkear las asignaturas.

| Desconectar

393 | M alumnos@urices

Universidad Modm’cadones de matrfcu|a # Inicio  £H Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Seleccionar asignaturas erasmus

Informacién de alumng

Informacion Personal

Primer Apellido _ Segundo Apellido _
vomore [ o | [

Datos Académicos
truzcones [ H
Asignaturas

O Seleccione las asignaturas (matriculadas) que se lleva de erasmus. Si desea elegir otra(s) asignatura(s) (de las que no se ha matriculado). realice una modificacién de

matricula primero.

T [ —
L ( —

Observaciones

Observaciones

@ Cancelar Enviar G




Universidad
Rey Juan Carlos

Una vez seleccionada al menos una asignatura, rellene las observaciones (si quiere) y pulse enviar.
Esta solicitud aparecera en el listado de mis solicitudes.
Se podra:

e Modificar la solicitud dentro del plazo permitido, en éste intervalo el alumno podra seleccionar o no
seleccionar las asignaturas que quiere pulsando el botén [E1 en el listado de Mis solicitudes.

e Ver la solicitud EI.




